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Partager ses contacts

Le partage des contacts se fait via des Dossiers de contacts. Commencons par créer un dossier

contenant les contacts et/ou les groupes de contacts que I'on souhaite partager
Si vous souhaitez partager I'ensemble de vos contacts, vous pouvez passer directement a la partie

suivante.

Créer un dossier de contacts

1. Cliquez sur I'onglet Contacts dans le menu principal
2. Cliquez sur I'engrenage et choisissez Nouveau dossier de contacts
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3. Renseignez le nom du dossier (1), choisissez sa couleur (2) et son emplacement (3)

Créer un dossier de contacts

Mom Doszzaer ddmo 1

Couleur : HE-I-&-.. - 2

Sélectionnez 'emplacement du nouveau dossier :
¥ Listes de contacts 3

E Contacts

[ & n
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OK Annuler

4. Le dossier est créé
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5. Vous pouvez y déplacer des contacts par simple glisser-déposer
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Partager un dossier de contacts

1. Cliquez sur la fleche du dossier (ou faites un clic droit sur le dossier) (1) et choisissez Partager
un dossier de contacts (2) :
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2. La fenétre suivante s'affiche :
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Propriétés du partage

MNom : Dossier dérmo
Iype: Dossier de contacts
Partager avec ® Lkilisateurs et groupes intemses
1 T3 Irnatés (en becture seule)

™y Public (lecture seule, pas de mot de PAssE

2 Adresse mail :Ienr'al

Rl @ "505 Data - Déma” <demoB@demefr> g

) Aucume Aucune {h‘]
® Visionneur  Afficher
3 ) Gestionnaire Afficher, Modifier, Ajouter, Supprimer
1 Admin Afficher, Modifier, Ajouter, Suppimer, Administrateur
Ml
Ervvoyer un mail standard v 4

Remarque : le message standard affiche vatre norm, le nom de
'éhement partagé, lesautonsatsons sccordées aux destinatames e, si
necessaire, les informations de connexion.

URL

Pour permettre aun autres d'accéder & cet obget, indiquez-leur cet URL

httpe//sos-lingim-01 505 tacts/ Dossier %2 0d HCINAIMO

QK Anmimvuler

o (1) Partagez votre dossier de contacts avec des utilisateurs et groupes internes (vos
collegues) avec des invités ou en public (en lecture seule uniqguement)
o (2) Indigquez les adresses e-mail des personnes avec qui vous souhaitez partager votre
dossier de contacts
o (3) Lorsque vous partagez votre dossier de contacts avec des utilisateurs internes, vous
pouvez sélectionner le type d'acces dont ils peuvent disposer :
» Gestionnaire donne un acces total pour consulter et modifier le dossier.
= Administrateur donne un acces total pour consulter, modifier, partager et retirer
les partages du dossier.
» Visionneur donne un acces en lecture seule. Les invités externes et le public sont
limités a I'acces en lecture seule
o (4) Un mail est envoyé aux personnes invitées, vous pouvez le personnaliser ici si vous le
souhaitez
3. Cliguez sur OK pour créer le partage et envoyer I'invitation
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